
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยประมงติณสูลานนท์ 
ที ่       วันที่ ...................................................... 
เรื่อง ขออนุญาตเบิกค่าที่พักเหมาจ่าย 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยประมงติณสูลานนท์ 

ตามท่ี ข้าพเจ้า...........................................................ต าแหน่ง.. .................................................
ได้รับมอบหมายตามค าสั่งวิทยาลัยฯ ที่..............เพ่ือเดินทางไปราชการ ระหว่างวันที่.........................................
เรื่อง............................................................................. ...............................................................จ านวน..........วัน  

ในการนี้ ข้าพเจ้า....................................................................... มีความประสงค์ ขออนุญาต 
เบิกค่าที่พักเหมาจ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน.................คืน ซึ่งสิทธิ์ในการเบิกค่าที่พักเหมาจ่าย 
ในอัตรา  800.-   700.-   600.-   500.- บาทต่อคืน เป็นเงินทั้งสิ้น.................................บาท 
(...................................................................................... ............)  
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
         
 
             
                 (....................................................... ) 
       ต าแหน่ง.......................................................... 

 
 

 


